VAROSI KONYVTAR

Gyomro, Fo tér 4.
Telefon: +36/29-331-174 honlap: http://www.gyomroikonyvtar.eoldal.hu/ e-mail:
konyvtar@gyomro.hu

Konyvtarhasznalati szabalyzat
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4.

Altalanos szabalyok

A Konyvtar miikodése, tovabba a Konyvtarhasznalati szabalyzatban foglaltak a kovetkezo
jogszabalyokhoz igazodva torténik:

Torvények:

- 1992, ¢évi LXVI torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol

- 1994. évi LIIL torvény a birosagi végrehajtasrol

- 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, nyilvanos konyvtari ellatasrol
¢s a kozmiivel6désrol

- 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérdl és dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

- 1999. évi LXXVI. torvény a szerzoi jogrol
Kormanyrendeletek:

- 3/1975 (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérol
(leltarozasardl) és az allomanybdl valo torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol

- 6/2001. (i. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilletd egyes
kedvezményekrol

A gyomrdi Varosi Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar) nyilvanos konyvtar, szolgaltatasait
barki igénybe veheti, aki hasznéilatdnak szabdlyait magara nézve kotelezOen elismeri,
elfogadja ¢s betartja.

A Konyvtar nyitvatartési rendje:

HETFO ZARVA

KEDD 9:00 — 18:00
SZERDA 9:00 — 17:00
CSUTORTOK  |9:00—17:00
PENTEK 9:00 — 17:00
SZOMBAT 9:00 — 12:00

A Kényvtar Unnepnapokon zarva tart. A nyéri idészakban huzamosabb ideig tarthat zarva,
tovabba a Konyvtar fenntartdja egyéb okok miatt elrendelhet zarva tartast.

A Konyvtar a Konyvtarhasznalati Szabalyzat nyomtatott valtozatat a Konyvtar belsd
terében jol lathato helyen helyezi el, mig elektronikus valtozatat a sajat honlapjan teszi
hozzaférhetdvé.

. Konyvtari tagsag

Konyvtari tagsagot barmely természetes vagy jogi személy személyes regisztracioval

¢és/vagy beiratkozassal létesithet. A személyes regisztrdcid vagy beiratkozds sordn a

konyvtarhaszndlo adatait (természetes személyazonositdé adatok és lakcim) a Konyvtar

nyilvantartasba veszi.

Regisztracio

2.1. A regisztracié alkalmaval a Konyvtar regisztracios olvasdjegyet éllit ki, mely a
kiallitas napjatol szamitva 12 honapig érvényes.



2.2. A regisztracioval rendelkezd hasznalok a Konyvtar alapszolgaltatasait és egyes
téritéses szolgaltatasokat vehetnek igénybe. (Részletesen lasd a III. Szolgaltatasok c.
fejezetben.)

3. Beiratkozas

3.1. A beiratkozés regisztracidohoz kotott alapszolgaltatasokon til egyéb szolgaltatasok

igénybe vételére is jogosit.

3.2. Beiratkozni 12 (tizenkét) honapra lehet.

3.3. A Konyvtarba beiratkozhat:

- sajat jogan
- minden cselekvéképes nagykori magyar allampolgar
- tartézkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkez6 kiilfoldi allampolgar
- magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozo6i igazolvannyal rendelkezd
kilfoldi allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkozd altalanos
feltételekkel
- torvényes képviseldjének készfizetd kezessége mellett
- minden 18 év alatti személy
- nem cselekvoképes vagy korlatozottan cselekvoképes személy; valamint
- afenti kategoridkba nem tartozo kiilfoldi allampolgar
- magyarorszagi telephellyel rendelkez6 jogi személy

3.4. A beiratkozas alkalmaval a Konyvtar kolcsonzésre is jogositd olvasojegyet allit ki.

- Az olvasojegy személyre szOl, annak barminemii hasznilata mdasra at nem
ruhazhato.

- Sulyos fogyatékossagot igazold személyeknél vagy kiilonds méltanylast
érdemld esetekben konyvtari tagsag ideje alatt a konyvtarhasznald
meghatarozott iddtartamra, meghatalmazottja utjdn is igénybe veheti a
konyvtari szolgaltatasokat.

- Az olvasdjegy elvesztését a hasznalo koteles irdsban bejelenteni a Konyvtarnak.

- A Konyvtar a bejelentést megel6z6 visszaélés kovetkezményeiért felelosséget
nem vallal.

- Az clveszett olvasojegyet a konyvtarhasznald kérésére a Konyvtar dijfizetés
ellenében (lasd Dijfizetési tablazat) potolja.

- Az olvasojegyét az konyvtarhasznalo koteles minden alkalommal magéval
hozni, ennek hidnyaban nem veheti igénybe a Konyvtar szolgaltatasait.

4. Beiratkozasi kedvezmények
4.1. A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek:
- a 16 éven aluliak
- a 70 éven feliiliek
- akonyvtari dolgozok és a Varosi Konyvtar nyugdijasai
- amuzedlis intézmények és levéltarak dolgozoi
- a sulyos fogyatékossagot tanusito héziorvosi vagy szakorvosi igazoldssal
rendelkezdk
- aTELGISZ 16 éven feliili tanul6i
- az aktiv és nyugdijas pedagogusok, pedagogiai asszisztensek
- nagycsaladosok
- a Gyomr6 Varos Polgarmesteri Hivatalanak dolgozoi
4.2. 50%-o0s kedvezmény jar a jogosultsag érvényesség idejére:
- az érvényes didkigazolvannyal rendelkezé nappali tagozaton tanuld didkoknak,
hallgatoknak
- anyugdijasoknak 70 éves korig
- azoknak, akik gyermekgondozasi dijat (GYED) kapnak,
- azoknak, akik gyermekgondozasi segélyben (GYES), illetve gyermeknevelési
tamogatasban (GYET) vagy csecsemdgondozasi dijban (CSED) részesiilnek



4.3. A beiratkozasi dij aloli mentességet vagy a kedvezményre vald jogosultsagot minden
beiratkozas esetében és alkalmaval igazolni kell.
5. Konyvtarhasznaloi nyilatkozat
5.1. A tagsag létesitésekor a hasznal6 nyilatkozatot tesz. Ebben kijelenti, hogy
- a Varosi Konyvtar hasznaloja kivan lenni,
- a Konyvtar Konyvtarhasznalati szabalyzatat megismerte, s az abban foglaltakat
magara nézve kotelezOnek tartja, illetve hogy
- az adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismerte, s az abban foglaltakat
tudomasul vette.
5.2. A konyvtarhasznald a nyilatkozat aladirasaval kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a
Konyvtar a vonatkozo jogszabalyok eldirasai szerint kezelje személyes adatait.

6. Készfizeto kezesség
6.1. A készfizetd kezes a konyvtarhasznalod beiratkozasakor készfizetd kezességi szerzOdést
kot a Konyvtarral.
6.2. A készfizetd kezes a szerzddés alairasaval nem valik konyvtari tagga.
6.3. A 18. ¢letév betoltése utan a hasznald személyes felelosséggel tartozik.
7. Adatkezelés, adatvédelem
7.1. Konyvtari tagsag 1étesitésekor, meghosszabbitasakor, kezesség vallalasakor és az adatok
valtozasanak bejelentésekor az aldbbi adatokat kell érvényes arcképes személyazonositd
okmany és lakcimkartya bemutatasaval igazolni:
a) Természetes személy esetében:
- csaladi és utonév,
- anyja sziiletési neve,
- sziiletési hely és 1d0,
- allando6 lakcim, tartdzkodési vagy levelezési cim.
b) Jogi személy esetében:
- hivatalos okirat szerinti megnevezése,
- sz€khely cime (irdnyitdszam, telepiilés, utca, hazszam),
- levelezési cime, telefonszama.
7.2 Kapcsolattartds és egyes szolgaltatasok igénybe vétele érdekében a hasznaloknak célszerli
egy¢éb elérhetdségi adatait is megadnia (e-mail cim, telefonszam).
7.3. Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelemérdl és az ilyen adatok
szabad aramlésarol (a tovabbiakban Rendelet), valamint a 2011. évi CXII. térvény az informécios
onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo jogszabalyok eldirasainak megfelelden
kezeli. A konyvtari adatkezelés jogalapja az 1997. évi CXL. torvény, valamint a fenntarto altal
jovahagyott hatdlyos Konyvtarhasznalati Szabalyzat.
7.4. A hasznal6 jogosult a nyilvantartott adatait megtekinteni, azokrél mésolatot kérni.
7.5. Az adatkezelés tovabbi vonatkozasait a Konyvtar adatkezelési tdjékoztatoja tartalmazza.

I11. Szolgaltatasok
A Konyvtar regisztracio nélkiil nytjt tdjékoztatast a Konyvtarrol és a konyvtari rendszerrdl,
elektronikus katalogusrol és az alloméanyrdl a kdlesonzési pultnal, tovabba a konyvtaros bemutatja
a Konyvtarat. Rendelhetd fénymasolas (A4, A3, fekete-fehér), nyomtatas (A4,A3, fekete-fehér) (a
leterheltségtol fiiggden vallaljuk) és szkennelés a kdlcsonzési pultnal.
Minden ezen tali szolgaltatas csak regisztralt vagy beiratkozott olvasoink vehetik igénybe.

1. Napijegy megvaltisa utan igénybe vehet6 szolgaltatasok

- konyvtarlatogatas,
- anyomtatott alloméany helyben hasznalata,



- informacid a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

- audiovizualis dokumentumok helyben hasznalata konyvtari eszkozzel

- WIFI haszndlata sajat eszkozzel

- konyvtari szamitogépek téritéskoteles hasznalata — az erre vonatkozo feltételek
betartasa mellett

- fejhallgato hasznalata — k6lcsonzési pultnal igényelhetd

- tarsasjatékok hasznalata arra kijel6lt helyen és idében

2. A Konyvtar szolgaltatasai regisztracios olvaséjeggyel rendelkez6 hasznalok szamara

- konyvtarlatogatas,

- anyomtatott llomany helyben hasznélata,

- informacié a Konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgéltatasairol

- audiovizudlis dokumentumok helyben hasznélata konyvtari eszkdzzel

- WIFI hasznalata sajat eszkozzel

- konyvtari szamitogépek téritéskoteles hasznalata — az erre vonatkozo6 feltételek
betartasa mellett

- fejhallgat6 hasznalata — felnott kdlcsonzési pultnal igényelhetd

- tarsasjatékok hasznalata arra kijel6lt helyen és idében

3. Kaolcsonzésre jogosito olvasdjeggyel (beiratkozott olvaso) igénybe vehet6
szolgaltatasok

- konyvtarlatogatas,
- anyomtatott allomany helyben hasznalata,
- informacio a Konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairol
- audiovizudlis dokumentumok helyben hasznélata konyvtari eszkdzzel
- WIFI hasznalata sajat eszkozzel
- Kodlcsonzés — nyomtatott dokumentumok, diafilmek, audiovizualis dokumentumok
- Dokumentumkolcsonzéshez kotdédo szolgaltatasok:
o eldjegyzés
o hosszabbitas (személyesen, telefonon, e-mailben)
- konyvtarkozi kdlcsonzés az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR)
keretei kozott
- Eszkodzkolcsonzés: Logico keret — letéti dij fejében
- konyvtari eszk6zok hasznalata:
o konyvtari szamitogépek ingyenes hasznalata — az erre vonatkozo feltételek
betartasa mellett
o fejhallgat6 hasznalata — felndtt kdlcsonzeési pultnal igényelhetd

4. Téritéses reprografiai és irodai szolgaltatasok konyvtari tagsaggal rendelkezok
szamara

- digitalis masolat készitése (szkennelés)

- fénymasolas megrendelése (A3, A4, fekete-fehér) (a leterheltségtdl fiiggéen
vallaljuk)

- nyomtatas (A3, A4, fekete-fehér) (a leterheltségtdl fliggben vallaljuk)

5. Konyvtari tagsag nélkiil, ingyenes igénybe veheto szolgaltatasok

- konyvtarhasznalati és egyéb foglalkozas dvodai és iskolai csoportoknak és
kisérdiknek

- konyvtarszakmai céli kdnyvtarlatogatasok

- nyilvanos kdnyvtari programok latogatasa



IV.Egyes szolgaltatasok részletes szabalyozasa

1. Helyben hasznalat: a Konyvtar nyilvanos konyvtar, helyben nyujtott alapszolgéltatasai
ingyenesek, de igénybevételiiket a Konyvtar regisztraciohoz koti. A muzealis
dokumentumok ¢és helytorténeti dokumentumok csak helyben hasznéalhatoak.

2. Konyvtari eszkozok hasznalata

2.1. Szamitogépek hasznalata

- a Konyvtar szamitogépeit kizardlag érvényes napi jeggyel/regisztracioval/konyvtari
tagsaggal rendelkezdk hasznalhatjak

- Onalldan csak a 15. életéviiket betoltott személyek hasznalhatjak a szamitogépet, 15
éven alatti gyermek csak sziil0, ill. nagykoru feliigyelete mellett veheti igénybe ezt
a szolgaltatast

- aszolgaltatas igénybevételérdl eldzetesen a konyvtarost tajékoztatni kell, aki
feljegyzi a datumot, a nevet a szamitdgép szamat

- aszolgaltatast csak a Konyvtar nyitvatartasi idejében lehet igénybe venni

- egy olvasd napi maximum egy orat (60 perc) hasznalhatja a gépet

- indokolt esetben, ha mas nem varakozik a gépre, ez az id6 meghosszabbithato

- amennyiben a hasznalt szamitdgépen barmilyen jellegli (hardver és/vagy szoftver)
kart okoz a konyvtari tag, azért anyagi biintetdjogi feleldsséggel tartozik

- sajat pendrive-ot virus ellendrzés nélkiil a szamitdgépbe tenni tilos

- aKonyvtarban az olvas6 az internet-szolgaltatdst nem hasznéalhatja térvénybe
iitk6z0 cselekményekre, tovabba tilosak az oda nem ill6 oldalak latogatésa
(erotikus, pornograf oldala nézegetése, erdszakos jatékok le és betoltése), valamint
masok munkdjénak zavarasara (hangoskodassal, kdromkodassal) vagy
akadalyozasara. Ha a konyvtaros ilyet észlel, a tovabbi hasznalatot megtilthatja és a
személyt kitilthatja az intézménybdl.

2.2. WiFi hasznalata sajat eszkozzel

- sajat eszkozzel a Konyvtar teriiletén Konyvtari tagsadggal rendelkezdk a WiFit
hasznalhatjak, a 2.1.-es pontban foglaltak betartasa mellett

2.3. Egyéb technikai eszk6zok

- akolcsonzési pultnal a tagsaggal rendelkezd olvasdink a rendelkezésre allo készlet
erejéig fejhallgatot ingyenesen igényelhetnek, annak rendeltetésszerii hasznalata
mellett

3. Kolcsonzés

- egyes dokumentumok kolcsonzési feltételei eltérnek

- kolcsondzni csak érvényes olvasdjeggyel, legkésObb a konyvtari tagsag
fennallasanak idépontjaig lehet

- akolcsonzési idé6 dokumentumtipusonként eltérd

- nem kdlcsonodzhet az a konyvtarhasznald, aki a Konyvtarnak 399 Ft-nal nagyobb
Osszeggel tartozik

- a kolesonzott dokumentumot az olvasé a kdlcsonzési hataridd lejartakor koteles
atvételkori allapotaban visszaszolgaltatni a Konyvtar részére

- egyszerre maximum 8 (nyolc) darab dokumentumot lehet kdlcsondzni, kivéve a
beiratkozast koveto elso kolcsonzéskor, ekkor maximum 4 dokumentum viheto el.

- egyes dokumentumtipusok kolcsonzési feltételei és szabalyai:



Dokumentumtipus | Idétartam | Mennyiség | Hosszabbitas | Egyéb szabaly
Konyv 3 hét max. 8 cim | 2 alkalommal
Folyoirat 3 hét max. 3db | nem havilapnal az
hosszabbithatd | utolso, hetilapnal
a legutolso6 2
szam kivételével
Zenei cd 3 hét max. 3 cim | nem 16 éves kortol
hosszabbithaté | kdlesondzhetd
Hangoskonyv 3 hét max. 3 cim | 2 alkalommal | 16 éves kortol
kolesondzhetd
DVD 3 hét max. 3 cim | nem 18 éves kortol
hosszabbithaté | kdlesondzhetd
Diafilm 3 hét max. 2 cim | 2 alkalommal | 16 éves kortol
kolesondzhetd
Logico primo keret | 3 hét max. 1db | 2 alkalommal | 18 év felett, 2000
Ft letéti dij
ellenében
kolesdondzhetd
Logico piccolo 3 hét max. 1db | 2 alkalommal | 18 év felett, 2000
keret Ft letéti dij
ellenében
kolesondzhetd

Kolcsonzési ido, késedelem

a kolcsonzott dokumentumokat az olvasonak minden kiilon értesités nélkiil, a
megadott hataridore vissza kell juttatnia a Konyvtarba
ha a kolcsonzé a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza, akkor a
Konyvtar a tartozas rendezésére levélben szolitja fel a konyvtarhasznalot,
készfizetd kezessel kolcsonzd esetén a kezest. A felszolitds napja: a lejarattol
szamitott 60. naptari nap.
A dokumentumok késésénél 7 nap a tiirelmi ido.
Kényelmi szolgéltatdsként amennyiben az olvas6 megadja az e-mailcimét erre a
célra,
- késés esetén értesités érkezik a megadott e-mailcimre a 21.; 60. és 90. napon
Az értesitések fogadd oldali meghiusulasaért a Konyvtar nem vallal
feleldsséget.
A kolesonzési hataridé lejarta utan visszahozott dokumentumok utdan minden
kolcsonzonek késedelmi dijat kell fizetnie
Amennyiben a kdlcsonzd a harmadik felszolitast (90. napi) kdvetd egy héten beliil
sem hozza vissza dokumentumot, akkor a Konyvtar fizetési meghagyasos eljaras
utjan behajthatja a tartozast, mely megaban foglalja a késedelmi dijat, az eddig
felmeriilt postai valamint esetleges adminisztracidos koltség Osszegét ¢és a
dokumentumok ellenértékét.

Lejarati id6 hosszabbitasa, foglalas és eléjegyzés

A kolcsonzési hataridd meghosszabbithatd személyesen, telefonon vagy az erre
kijel6lt e-mailcimen.

Az eldjegyzett dokumentumok kolcsonzési hataridejét nem 4&ll moddunkban
meghosszabbitani.

El¢jegyezheté dokumentumok szdma: max. 3 cim/olvaso

Eldjegyzési hataridd: 90 nap

Az olvaso¢ altal keresett, kdlcsonzésben 1évo konyvre eldjegyzés veheto fel
Amennyiben egy el6jegyzett dokumentum visszaérkezik a Konyvtarba, az
foglalasba keriil az elgjegyzést kéré hasznald nevére. A hasznalét az erre a célra
megadott e-mailcimen.



- Lefoglalt dokumentumok foglalasi ideje: 10 nap

Kartérités

- A Konyvtar hasznalatra alkalmas dokumentumot ad at a konyvtarhasznalonak. A
dokumentumok allapotat a Konyvtar visszavételkor ellendrzi.

- Amennyiben a dokumentumot a hasznalé elvesztette vagy megrongalta koteles azt
poétolni egy azonos kiadasu példannyal, ennek hidnydban koteles az aktudlis
forgalmi értékben megtériteni. A forgalmi érték megallapitasa a konyvtaros
feladata. Az esetlegesen felhalmozodott késedelmi dijat is koteles egyidejlleg
megtériteni.

Konyvtarkozi kolcsonzés

- A Konyvtar az allomanyabdl hidnyzé dokumentumok lel6helyérdl az Orszagos
Dokumentum- ellatasi Rendszer altal kialakitott szolgaltatasi rendszerben, az
orszagos lelohely-nyilvantartas segitségével tajékoztatast nyu;t.

- A lel6hely ismeretében a konyvtarhasznald kérésére, miutan az erre a célra késziilt
nyomtatvanyt az olvasé hidnytalanul kitoltotte a Konyvtar kezdeményezi a
konyvtarkozi kolcsonzést.

- A konyvtarhasznalonak a dokumentum szallitasaval kapcsolatos koltségeket
(postakdltség, csomagoldas) a dokumentum atvételekor hidnytalanul meg kell
téritenie.

V. Egyéb szabalyok

1. A Konyvtar hasznaldja koteles betartani a koz6sségi magatartds normait.

2. A Konyvtarban csak olyan hasznalo tartozkodhat, aki megjelenésével, magatartasaval,
viselkedésével a Konyvtar milkddését és a Konyvtar hasznaldit nem zavarja. A
konyvtarvezetd és a konyvtarosok normaszegés esetén a hasznalatot az adott szolgaltatasi
napon korlatozhatja vagy megvonhatja.

3. A Konyvtar tereiben az alkohol- és drogfogyasztas, valamint a dohanyzas tilos. Etkezni az
arra kijelolt helyen lehet.

4. A csomagmeg0rz6 szekrények és ruhatar hasznalata kotelezd. Kézitaskanal nagyobb taskat
¢és kabatot behozni tilos.

5. Az elbtérben elhelyezett értékekeért a Konyvtar feleldsséget nem vallal.

6. Az olvaso egy esetleges karokozas, rongélas soran keletkezett kart koteles megtériteni.

Zaradék

A Konyvtarhasznalati szabalyzat az Hanké Istvan Mivészeti Kozpont Szervezeti és Muikodési
szabalyzatanak mellékletét képezi. A jelen szabdlyzatot az intézmény és a konyvtar vezetdje
megtargyalta és elfogadta.

Hatalyba 1épés idOpontja: 2022. januar 3.

Szabo Gerda
Konyvtarvezetd



1. sz. melléklet
Konyvtari szolgaltatasok dijai

Tagsagi viszony létesitése

Regisztracio természetes €s jogi személyeknek ingyenes / 12 hénap

Napijegy 200.-Ft / nap

Beiratkozasi dij teljes 2000.-Ft / 12 honap
kedvezményes 1000.-Ft / 12 hénap

Szolgaltatasok és egyéb dijak

Konyvtarhasznalat: ingyenes
Konyvtar altal Kkijelolt gyiijteményrészek hasznalata: ingyenes
Informacié a Konyvtarrél és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol: ingyenes
Olvasojegy potlasa: 200.-Ft/olvasodjegy

Konyvtarkozi kolesonzés dija: egyedi dijazés - a dokumentum szallitasaval kapcsolatos
koltségeket (postakoltség, csomagolas) a dokumentum atvételekor hianytalanul meg kell tériteni
Késedelmi dij: 10Ft/nap/dokumentum

Internet hasznalat: minden megkezdett fél 6ra 100.-Ft

Nyomtatasi és masolasi dijak: szoveg: A/4 20.-Ft/oldal A/3 40.-Ft/oldal kép: A/4 60.-Ft/oldal A/3
120.-Ft/oldal



